TIBBI SEKRETERLIK KURSU
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Egitimin Adi : Tibbi Sekreterlik Kursu

Egitim Tarihi
Egitim Ucreti
Egitim Yeri
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Bu kursun amaci; tibbi sekreterin gérev ve sorumluluklarini kavrayarak is ortaminda buna uygun davranislar

sergileyebilmektir.

Alt Amaglar
1. Tibbi sekreterin 6zelliklerini dogru olarak ayirt edebilmek.
2. Tibbi sekreterin yeri ve 6nemini kavrayabilmek.

3. Protokol kurallarini dogru olarak ayirt edebilmek
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1. TIBBI SEKRETERIN OZELLIKLERI

1.1. Tibbi Sekreterin Tanimi ve Onemi

1.2. Tibbi Sekreterligin Tarihsel Gelisimi

1.3. Tibbi Sekreterin Calisma Alanlari ve Gorevleri

1.4. Tibbi Sekreterin Ozellikleri

1.4.1. Dig Gorunusu

1.4.2. Tutum ve Davranis Ozellikleri

1.4.3. Bilgi ve Beceri Diizeyi ile ilgili Ozellikleri

1.5. Tibbi Sekreteri Diger Sekreterlerden Ayiran Ozellikler
2. TIBBI SEKRETERIN SAGLIKTAKI YERI VE ONEMI

2.1. Tibbi Sekreterin Saglik Ekibi icindeki Yeri ve Onemi

2.2. Tibbi Sekreterin Hasta ve Hasta Yakinlari ile Olan iliskileri
2.3. Turkiye’de Tibbi Sekreterlik Egitimi ve istihdam Alanlari

2.4. Tibbi Sekreterin Hak ve Sorumluluklari



3. PROTOKOL KURALLARI

3.1. Toplumsal Hayatini Dizenleyen Kurallar

3.2. s Hayatini Diizenleyen Kurallar

3.2.1. is Hayatinda Orgiit Hiyerarsisi ve Protokol Kurallari

3.2.2. Is Hayatini Diizenleyen Kurallarin, is Tatminine ve Calisma Barigina Etkisi
3.3. Sosyal Hayatta ve is Ortaminda Protokoliin Yeri ve Onemi

3.4. Kurum ve Kuruluslarda Uygulanan Protokol Cesitleri ve Ozellikleri
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Egitime katilmak isteyenler, asagida belgeleri tamamlayarak belirtilen son basvuru tarihine kadar merkezimize

bizzat teslim etmeleri gerekmektedir.

Kayit icin Gerekli Belgeler :

1. Ogrenim durumunu gésterir belge (Diploma fotokopisi veya Universite ¢ikis belgesi
Fotokopisi)

2. Nifus clizdani fotokopisi

3. iki adet vesikalik fotograf

4. Banka Dekontu

5. Basvuru Formu (indirmek icin tiklayiniz)
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selglerinUigurimas

Belgelerinizi belirtilen son basvuru tarihine kadar Asagidaki adrese elden teslim edebilirsiniz.

ADRES:

Gaziosmanpasa Universitesi Stirekli Egitim Arastirma ve Uygulama Merkezi MidurlGgi
Behzat Bulvari Gilbahar Hatun Mahallesi

8.Sokak No:7/B

Meydan 60100/TOKAT

iletisim:
0356212 1047

http://gopusem.gop.edu.tr.

gopusem@gop.edu.tr
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